PREFA invest, a.s.
so sidlom Podhradska cesta 2, 038 52 Sucany,
1CO: 46 887 741,
zapisana v Obchodnom registri O.S Zilina, oddiel Sa, viozka &. 10784/L
(d’alej len ,,Spolo¢nost™)

v stlade so zédkonom ¢&. 54/2019 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim

protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
vydava tento vnutorny predpis

Vnutropodnikovy predpis:

Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov podavanych v zmysle zakona ¢.

54/2019 Z. z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento vnutorny predpis upravuje postup pri podavani, preverovani a evidovani podnetov, pri
pisomnom oznamovani vysledku ich preverenia, ako aj podrobnosti o opravneniach
zodpovednej osoby, o spracuvani osobnych (dajov a o zachovani mlcanlivosti v ramci
vybavovania podnetov dorucenych Spolo¢nosti. Tento predpis je zavazny pre vsetkych
zamestnancov Spolo¢nosti a ¢lenov jeho Statutarneho organu.

Clanok 2
Zakladné pojmy

(1) Podnetom je:

a.

Oznamenie, vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie skuto¢nosti, o
ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v savislosti s vykonom svojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou mierou prispiet’ alebo
prispelo k objasneniu zavaznej protispoloenskej c¢innosti alebo k zisteniu alebo
usvedc¢eniu jej pachatel’a,

neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispolo¢enskej ¢innosti, ako je zavazna
protispolo¢enska ¢innost’, 0 ktorej sa osoba dozvedela v savislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

(2) Zavaznou protispolo¢enskou ¢innost'ou je niektoré z nasledujucich protipravnych konani:

a.

niektory z trestnych ¢inov poskodzovania finanénych zdujmov Eurdpskych spolocenstiev
podla § 261 az § 263 Trestného zakona,

trestny ¢in machindcie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podl'a 8§ 266 Trestného
zékona,

niektory z trestnych ¢inov zneuzivania pravomoci verejného Cinitel’a alebo marenie tlohy
verejnym Cinitel'om,

niektory z trestnych ¢inov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie Uplatku,
podpléacanie, nepriama korupcia, volebna korupcia),

trestny €in, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysSujucou tri roky alebo


http://www.epi.sk/Main/Default.aspx?Template=%7E/Main/TArticles.ascx&zzsrlnkid=19647913&phContent=%7E/ZzSR/ShowRule.ascx&RuleId=0&FragmentId1=4779139&FragmentId2=4779155
http://www.epi.sk/Main/Default.aspx?Template=%7E/Main/TArticles.ascx&zzsrlnkid=19647913&phContent=%7E/ZzSR/ShowRule.ascx&RuleId=0&FragmentId1=4779180&FragmentId2=4779190
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f. spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej
50 000 eur.

(3) Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko
a adresa pobytu osoby, ktord podnet podava.

(4) Zodpovednou osobou je: Dana Karcolova, podpredseda predstavenstva Spolo¢nosti, ktord je
priamo podriadend predstavenstvu Spolo¢nosti (v d’alSom texte aj ,,zodpovedna osoba‘).

Clanok 3
Spbsob podavania podnetov

(1) Podnet mozno podat’ pisomne alebo elektronickou postou.

(2) Pisomny podnet sa podava zodpovednej osobe alebo do podatel'ne Spolo¢nosti, ktora je
povinna doruc¢eny podnet bezodkladne odovzdat’ zodpovednej osobe.

(3) Podanie podnetu tstnou formou do zdznamu mozno uskutoc¢nit’ prostrednictvom zodpovedne;j

osoby.

(4) Podanie podnetu elektronickou formou je mozné uskutocnit’ na adresu zodpovednej osoby:
karcolova@prefa-su.sk ,adresa: PREFA invest, a.s., Podhradska cesta 2, 038 52 Sucany.
Podnety prijaté prostrednictvom elektronickej posty, ktoré prijala osoba odlisna od
zodpovednej osoby, je tato osoba povinna bezodkladne postapit’ na vybavenie zodpovednej
osobe.

Clanok 4
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

(1) Na preverovanie podnetov je prislusna zodpovedna osoba Spolo¢nosti.
(2) Pri presetrovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.

(3) Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je iba Cast’ tohto podania, podla tohto predpisu sa
presetri len prislusna Cast’ podania. Zvys$né Casti podania sa vybavia podl'a rezimu, pod ktory
spadaju (napr. staznost’ podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach).

(4) Pokial’ z obsahu podania vyplyva, ze nejde 0 podnet podla tohto vnitorného predpisu, ale na
vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovednd osoba podanie bezodkladne postipi
tomuto organu. O tejto skuto¢nosti bezodkladne informuje podavatel'a podania.

(5) Zodpovedna osoba je povinna preverit’ podnet najneskor do devéat'desiatich (90) kalendarnych
dni od jeho prijatia.

(6) V odovodnenych pripadoch méze zodpovedna osoba lehotu uvedenu v predchédzajicom
odseku predlzit,, a to najviac o d’alSich tridsat’ (30) dni. O tejto skuto¢nosti, ako aj o dévodoch

predizenia lehoty je povinna bezodkladne informovat podavatela podnetu, pokial nejde
0 anonymny podnet.

(7) Celkova lehota preverovania podnetu nesmie presiahnut’ stodvadsat’ (120) dni od jeho prijatia.

(8) V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia Udajov uvedenych v podnete zodpovedna
osoba bez zbytocného odkladu vyzve podavatela podnetu na jeho doplnenie alebo upresnenie
s ur¢enim lehoty na uskutocnenie tohto tkonu.

(9) Pokial’ podnet smeruje vo¢i konkrétnemu zamestnancovi alebo Clenovi Statutarneho organu
Spolo¢nosti (d’alej len ,,dotknuty zamestnanec a Statutarny zastupca“), zodpovedna osoba bez



zbyto¢ného odkladu obozndmi dotknutého zamestnanca alebo Statutarneho zastupcu
s obsahom podnetu a umozni mu vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i
iné informécie potrebné na spolahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s obsahom podnetu
je zodpovednd osoba povinnd dbat’ na zachovanie mlcanlivosti o totoznosti podavatela
podnetu ana ochranu osobnych udajov podla zakona ¢. 18/2018 Z. z. V pripade, Ze z
informéacii, ktoré sl sucastou alebo prilohou podnetu, mozno vyvodit’ totoznost’ podavatela
podnetu, zodpovednd osoba stakymito informaciami dotknutého zamestnanca ani
Statutarneho z&stupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp. predloZenie
skuto¢nosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie podnetu.

(10) Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat' podavatel’a
podnetu, ako aj Spolo¢nost’, dotknutého zamestnanca ¢i Statutarneho zéastupcu na
spolupracu pri preverovani podnetu spolu s ur¢enim primeranej lehoty na poskytnutie
sucinnosti.

(11) O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skuto¢nosti, ktoré uvadza podavatel' podnetu, azadroven sa vyjadri ku kazdej
skutoCnosti, ato z hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti a z hladiska
postdenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moZnému naplneniu prvku protipravnosti.

(12) Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku preverenia podnetu zodpovedna osoba umozni
podavatel'ovi podnetu vyjadrit’ sa K zistenym zaverom. Pokial’ podavatel’ podnetu uvedie
nové skuto¢nosti alebo so zistenymi zavermi nestihlasi, zodpovedna osoba sa musi s tymito
skuto¢nostami a nesthlasnymi namietkami vysporiadat’ v pisomnom zdzname o vysledku
preverenia podnetu s uvedenym, ¢i su tieto skuto¢nosti a namietky opodstatnené.

(13) Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného zdznamu je zodpovednd osoba
povinna zaslat’ podavatel'ovi podnetu najneskor do desiatich (10) dni od jeho preverenia.

(14) Zodpovedna osoba a Spolo¢nost’ st povinni zachovavat' ml¢anlivost’ o totoznosti
podavatela podnetu.

(15) Z preverovania podnetu je zodpovedna osoba vyla¢ena v nasledujucich pripadoch:

a. ak podnet smeruje priamo voc¢i zodpovednej osobe,

b. ak vzhl'adom na skuto¢nosti uvddzané v podnete alebo okolnosti pripadu, mozno mat’
pochybnosti 0 nezaujatosti zodpovednej osoby vzhl'adom na pomer zodpovednej osoby
k preverovanej veci, k podavatel'ovi podnetu alebo k inym dotknutym strandm, ktorych
sa podnet tieZ priamo alebo nepriamo dotyka.

(16) Ak je zodpovednd osoba vylucend z preverovania podnetu, je Statutarny organ
Spoloc¢nosti povinny bez zbyto¢ného odkladu urcit’ osobu zodpovedni za preverenie tohto
konkrétneho podnetu. Tato osoba musi byt priamo podriadena S$tatutarnemu organu
Spoloc¢nosti.

a7 Podmienkou podania podnetu sa nesmie stat’ podnetom ani dovodom na vyvodzovanie
dosledkov, ktoré by podavatel'ovi podnetu sposobili aktikol'vek ujmu.

(18) Pokial’ sa v pripade preverovania podnetu preukaze, ze doslo k spachaniu trestného
¢inu, zodpovednd osoba je tuto skutocnost’ povinnd ozndmit' organom cinnym v trestnom
konani.

Clanok 5
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v podnete
(1) Na tucely vedenia evidencie podnetov je Spolo¢nost’ oprdvnena spracuvat osobné udaje
uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko adresa pobytu podavatel'a podnetu, e-mailova
adresa, mobil, telefonne Cislo.



(2) Pravnym ramcom pre spracivanie osobnych udajov je ¢lanok 6 ods. 1 pism. ¢) — spracuvanie
je nevyhnutné na splnenie zakonnej povinnosti prevadzkovatela a ¢lanok 6 ods. 1 pism. f) —
spraciivanie je nevyhnutné na ucely opravnenych zaujmov, ktoré sleduje prevadzkovatel
alebo tretia strana s vynimkou pripadov, ked’ nad takymito zaujmami prevazuju zaujmy alebo
zakladné prava a slobody dotknutej osoby, ktoré si vyzaduju ochranu osobnych udajov, najma
ak je dotknutou osobou diet’a.

(3) Spolo¢nost’ bude uchovavat osobné tidaje po dobu jedného (1) roka po ukonceni Setrenia
podaného podnetu. Po uplynuti tejto doby uvedenej v prechadzajicej vete, osobné Udaje
zlikviduje skartovanim alebo mechanickym zni¢enim, o ¢om vyhotovi zdznam, ktory zasle
oznamovatel'ovi podnetu ako dotknutej osobe.

(4) Na zaklade Ziadosti dotknutej osoby vystavi Spolo¢nost’ potvrdenie o tom, ¢i sa spraclvaju
osobné udaje dotknutej osoby, ktoré sa jej tykaju. Pokial’ Spolo¢nost’ tieto Udaje spracuva,
vystavi na zaklade Ziadosti kopiu tychto osobnych udajov dotknutej osoby. Pokial’ dotknuta
osoba poziada o informacie formou elektronickych prostriedkov, budu jej poskytnuté v bezne
pouzivanej elektronickej podobe, a to formou e-mailu, pokial nepoziada o iny spdsob.
Dotknuta osoba ma pravo na opravu osobnych udajov, pokial' o nej Spolo¢nost’ eviduje
nespravne osobné udaje. Zarovenn ma pravo na doplnenie netplnych osobnych uUdajov.
Spolo¢nost’ vykona opravu, pripadne doplnenie osobnych udajov bez zbyto¢ného odkladu po
tom, ¢o ho dotknutd osoba poziada. Dotknuta osoba ma pravo na vymazanie osobnych
udajov, ktoré sa ho tykaja, za predpokladu, ze: osobné udaje uz nie si potrebné na tcely, na
ktoré sa ziskavali alebo inak spracuvali; dotknuta osoba odvola suhlas, na zaklade ktorého sa
spracuvanie vykonava, dotknutd osoba namieta vo¢i spractivaniu osobnych tudajov, ak osobné
Udaje sa spracuvali nezékonne, je dbévodom pre vymaz splnenie povinnosti zakona,
osobitného predpisu alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana.
Spolo¢nost’ vykond vymaz osobnych tdajov dotknutych oséb na zéklade ziadosti, a to bez
zbytoéného odkladu po tom, ¢o vyhodnoti, Ze Ziadost' dotknutej osoby je dévodna. Dotknuta
osoba ma pravo na obmedzenie spracuvania osobnych udajov, pokial: napadne spravnost’
osobnych tdajov namietkou, a to pocas obdobia umoziujiceho Spolo¢nosti spravnost
osobnych udajov; spracUvanie je protizdkonné a dotknuta osoba Ziada namiesto vymazu
osobnych udajov obmedzenie ich pouzitia; Spolocnost’ uz nepotrebuje osobné udaje na ucely
spracuvania, ale potrebuje ich dotknuta osoba na preukazanie, uplatiiovanie alebo obhajovanie
pravnych narokov; dotknuta osoba namietala voc¢i spractvaniu osobnych udajov na zéklade
opravneného naroku dotknutej osoby, a to az do overenia, ¢i opravnené dovody na strane
Spoloc¢nosti prevazuju nad opravnenymi dovodmi dotknutej osoby. Pokial’ dotknuta osoba
ziada o obmedzenie spracivania jeho osobnych Udajov, Spolo¢nost’ nebude s dotknutymi
udajmi vykonavat’ Ziadne spracovatel'ské operacie, okrem uchovavania, bez suhlasu dotknutej
osoby. Dotknuta osoba bude Spolo¢nostou informovana, pokial bude obmedzenie
spractuvania tychto idajov zrusené. Dotknuta osoba ma pravo kedykol'vek odvolat’ svoj suhlas
so spracovanim osobnych tdajov, pokial’ bolo spracivanie osobnych tUdajov zalozené na
tomto pravnom titule. Dotknuta osoba svoj sthlas odvola kontaktovanim osoby poverenej pre
ochranu osobnych udajov za Spolo¢nost’ S0 svojou poziadavkou akymkol'vek zvolenym
sposobom. Zakonnost’ spracivania osobnych tdajov na zéklade udeleného suhlasu vsak nie je
jeho odvolanim dotknuta. Dotknuta osoba ma pravo podat’ navrh na zaéatie konania Uradu na
ochranu osobnych Udajov Slovenskej republiky, pokial' sa domnieva, Zze boli porusené jej
prava v oblasti ochrany osobnych Gdajov.

(5) Spolocnost’ splni informa¢nu povinnost’, ktora je obsahom bodu (4) vyssie (i) individudlnym
zaslanim informéacie priamo dotknutej osobe, (ii) individualnym zaslanim informéacie
dotknutej osobe e-mailom so ziadostou o potvrdenie dorucenia alebo (iii) uvedenim



informacii na vidite’'nom mieste na webovej stranke Spolo¢nosti pricom v tejto informéacii
uvedenie meno osoby poverenej pre ucely ochrany osobnych tdajov za spolo¢nost’.

(6) Poverenou osobou pre tcéely ochrany osobnych tdajov za spolo¢nost’ je Veronika Jandikova-
asistent predstavenstva, jandikova@prefa-su.sk, 0914 358 270
Clanok 6
Evidovanie podnetov

(1) Zodpovedna osoba je povinna viest’ evidenciu podnetov, v ktorej zaznamendva nasledujice
Udaje:
a. datum dorucenia podnetu,

b. meno, priezvisko a adresa pobytu podavatel’a podnetu; v pripade anonymného podnetu sa
uvedie iba poznamka, ze ide o anonymny podnet,

c. predmet podnetu,
d. vysledok preverenia podnetu,
e. datum skoncenia preverenia podnetu.

(2) Kazdy novoprijaty podnet je zodpovedna osoba povinna bezodkladne zaevidovat’ v evidencii
podnetov pod ¢islom podnetu, ktory pozostava z poradového ¢isla jeho dorucenia a roku
dorucenia.

(3) Spoloc¢nost’ je povinna udaje uvedené v odseku 1 uchovavat’ v evidencii podnetov tri roky odo
dna dorucenia podnetu.

Clanok 7
Zaverecéné ustanovenia

(1) Tento predpis nadobuda t¢innost’ dhom 30.9.2019.

(2) Tento predpis bude zverejneny na web strankach Spolo¢nosti spolu s menom zodpovednej
osoby a prislusnym kontaktom (Priloha ¢. 1).

(3) Spolo¢nost’ preukazatelnym spdsobom oboznami vSetkych svojich zamestnancov s tymto
internym predpisom a jeho obsahom (Priloha ¢. 2).

podpis Statutarneho zastupcu Spolo¢nosti


mailto:jandikova@prefa-su.sk

Priloha ¢. 1

Zodpovedna osoba podl'a z. ¢. 54/2019 Z.z.

podla zakona ¢. 54/2019 Z.z. o niektorych opatreniach stvisiacich s oznamovanim
protispoloCenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

oznacenie zodpovednej osoby:

meno: Veronika Jandikova

adresa: PREFA invest, a.s., Podhradska cesta 2, 038 52 Sucany
mobil: 0914 358 270

e-mail: jandikova@prefa-su.sk

spbsoby podavania podnetov:

. Ustne do zapisnice
. pisomne
. elektronicky



Priloha ¢&. 2

VYHLASENIE

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bola s vnutropodnikovym predpisom s nézvom
Zasady podavania, preverovania a evidovania podnetov podavanych v zmysle zakona &.
54/2019 Z. z. oboznamena, rovnako aj s jeho obsahom, dokument som prestudoval(a)
a vyhlasujem, ze pri praci budem postupovat’ v sllade so zdsadami uvedenymi v tomto
dokumente. Uvedomujem si nasledky, ktoré pre mia vyplyvaju z neplnenia si pracovnych
povinnosti, ktoré mi tento dokument uklada.

Por. Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis
Cislo
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